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Положение о внутреннем финансовом контроле 

1. Общие положения 

1.1. НастоящееположениеразработановсоответствиисзаконодательствомРоссии 

(включая внутриведомственныенормативно-правовыеакты) иУставомучреждения. 

Положение устанавливаетединыецели, 

правилаипринципыпроведениявнутреннегофинансового контроляучреждения. 

1.2. Внутреннийфинансовыйконтрольнаправленна: 

 созданиесистемысоблюдениязаконодательстваРоссиивсферефинансовой 

деятельности, внутреннихпроцедурсоставленияиисполненияпланафинансово-

хозяйственнойдеятельности; 

 повышениекачествасоставленияидостоверностибухгалтерскойотчетностии вед

ениябухгалтерскогоучета; 

 повышениерезультативностииспользованиясубсидий, средств, 

полученныхот платнойдеятельности. 

1.3. Внутреннийконтрольвучрежденииосуществляют: 

 созданнаяприказомруководителякомиссия; 

 руководителивсехуровней, сотрудникиучреждения; 

 сторонниеорганизациииливнешниеаудиторы, 

привлекаемыедляцелейпроверки финансово-

хозяйственнойдеятельностиучреждения. 

1.4. Целямивнутреннегофинансовогоконтроляучрежденияявляются: 

 подтверждениедостоверностибухгалтерскогоучетаиотчетностиучрежденияи с

облюденияпорядкаведенияучетаметодологииистандартамбухгалтерскогоучет

а, установленнымМинфиномРоссии; 

 соблюдениедругогодействующегозаконодательстваРоссии, 

регулирующегопорядок осуществленияфинансово-

хозяйственнойдеятельности; 

 подготовкапредложенийпоповышениюэкономностиирезультативности 

использованиясредствбюджета. 

1.5. Основныезадачивнутреннегоконтроля: 



 установлениесоответствияпроводимыхфинансовыхоперацийвчастифинансово-

хозяйственнойдеятельностииихотражениевбухгалтерскомучетеиотчетности т

ребованиямзаконодательства; 

 установлениесоответствияосуществляемыхоперацийрегламентам, 

полномочиям сотрудников; 

 соблюдениеустановленныхтехнологическихпроцессовиоперацийпри 

осуществлениидеятельности; 

 анализсистемывнутреннегоконтроляучреждения, позволяющийвыявить 

существенныеаспекты, влияющиенаееэффективность. 

1.6. Принципывнутреннегофинансовогоконтроляучреждения: 

 принципзаконности. 

Неуклонноеиточноесоблюдениевсемисубъектамивнутреннего контролянорми

правил, установленныхзаконодательствомРоссии; 

 принципобъективности. 

Внутреннийконтрольосуществляетсясиспользованием фактическихдокумента

льныхданныхвпорядке, установленном законодательствомРоссии, 

путемпримененияметодов, 

обеспечивающихполучение полнойидостовернойинформации; 

 принципнезависимости. 

Субъектывнутреннегоконтроляпривыполнениисвоих функциональныхобязан

ностейнезависимыотобъектоввнутреннегоконтроля; 

 принципсистемности. Проведениеконтрольныхмероприятийвсехсторон 

деятельностиобъектавнутреннегоконтроляиеговзаимосвязейвструктуре 

управления; 

 принципответственности. 

Каждыйсубъектвнутреннегоконтролязаненадлежащее выполнениеконтрольн

ыхфункцийнесетответственностьвсоответствиис законодательствомРоссии. 

2. Система внутреннего контроля 

2.1. Системавнутреннегоконтроляобеспечивает: 

 точностьиполнотудокументациибухгалтерскогоучета; 

 соблюдениетребованийзаконодательства; 

 своевременностьподготовкидостовернойбухгалтерской (финансовой) 

отчетности; 

 предотвращениеошибокиискажений; 

 исполнениеприказовираспоряженийруководителяучреждения; 

 выполнениеплановфинансово-хозяйственнойдеятельностиучреждения; 

 сохранностьимуществаучреждения. 

2.2. Системавнутреннегоконтроляпозволяетследитьзаэффективностьюработы 

структурныхподразделений, отделов, 

добросовестностьювыполнениясотрудниками возложенныхнанихдолжностныхобязанн

остей. 



2.3. 

Врамкахвнутреннегоконтроляпроверяетсяправильностьотражениясовершаемых фактов

хозяйственнойжизнивсоответствиисдействующимзаконодательствомРоссиии инымино

рмативнымиактамиучреждения. 

2.4. Привыполненииконтрольныхдействийотдельноилисовместноиспользуются 

следующиеметоды: 

–самоконтроль; 

–контрольпоуровнюподчиненности (подведомственности); 

–смежныйконтроль. 

2.5. Контрольныедействияподразделяютсяна: 

–визуальные–

осуществляютсябезиспользованияприкладныхпрограммныхсредств автоматизации; 

–автоматические–

осуществляютсясиспользованиемприкладныхпрограммныхсредств автоматизациибезу

частиядолжностныхлиц; 

–смешанные–выполняютсясиспользованиемприкладныхпрограммныхсредств 

автоматизациисучастиемдолжностныхлиц. 

2.6. Способыпроведенияконтрольныхдействий: 

–сплошнойспособ–контрольныедействияосуществляютсявотношениикаждой 

проведеннойоперации: действияпоформированиюдокумента, 

необходимогодлявыполнения внутреннейпроцедуры; 

–выборочныйспособ–

контрольныедействияосуществляютсявотношенииотдельной проведеннойоперации: 

действияпоформированиюдокумента, 

необходимогодлявыполнения внутреннейпроцедуры. 

2.7. Припроведениивнутреннегоконтроляпроводятся: 

 проверкадокументальногооформления: 

–записиврегистрахбухгалтерскогоучетапроводятсянаосновепервичных 

учетныхдокументов (втомчислебухгалтерскихсправок); 

–включениевбухгалтерскую (финансовую) 

отчетностьсущественныхоценочныхзначений; 

 подтверждениесоответствиямеждуобъектами (документами) 

иихсоответствияустановленнымтребованиям; 

 соотнесениеоплатыматериальныхактивовсихпоступлениемвучреждение; 

 санкционированиесделокиопераций; 

 сверкарасчетовучрежденияспоставщикамиипокупателямиипрочимидебиторам

иикредиторамидляподтверждениясуммдебиторскойикредиторскойзадолженн

ости; 

 сверкаостатковпосчетамбухгалтерскогоучетаналичныхденежныхсредствсоста

ткамиденежныхсредствподаннымкассовойкниги; 

 разграничениеполномочийиротацияобязанностей; 



 процедурыконтроляфактическогоналичияисостоянияобъектов 

(втомчислеинвентаризация); 

 контрольправильностисделок, учетныхопераций; 

 процедуры, связанныескомпьютернойобработкойинформации: 

–регламентдоступаккомпьютернымпрограммам, информационнымсистемам, 

даннымисправочникам; 

–порядоквосстановленияданных; 

–обеспечениебесперебойногоиспользованиякомпьютерныхпрограмм 

(информационныхсистем); 

–

логическаяиарифметическаяпроверкаданныхвходеобработкиинформацииофа

ктаххозяйственнойжизни. 

Исключаетсявнесениеисправленийвкомпьютерныепрограммы 

(информационныесистемы) бездокументальногооформления; 

 … 

3. Организация внутреннего финансового контроля 

3.1. 

Внутреннийфинансовыйконтрольвучрежденииподразделяетсянапредварительный, теку

щийипоследующий. 

3.1.1. 

Предварительныйконтрольосуществляетсядоначаласовершенияхозяйственной операци

и. Позволяетопределить, насколькоцелесообразнойиправомернойявляется операция. 

Цельюпредварительногофинансовогоконтроляявляетсяпредупреждениенарушенийна с

тадиипланированиярасходовизаключениядоговоров. 

Предварительныйконтрольосуществляютруководительучреждения, 

егозаместители, главныйбухгалтерисотрудникиюридическогоотдела. 

Врамкахпредварительноговнутреннегофинансовогоконтроляпроводится: 

 проверкафинансово-плановыхдокументов (расчетовпотребностивденежных 

средствах, сметдоходовирасходовидр.) главнымбухгалтером (бухгалтером), 

их 

визирование,согласованиеиурегулированиеразногласий; 

 проверказаконностииэкономическойобоснованности, визированиепроектов 

договоров (контрактов), визированиедоговоровипрочихдокументов, 

изкоторых вытекаютденежныеобязательстваспециалистамиюридическойслуж

быи главнымбухгалтером (бухгалтером); 

 контрользапринятиемобязательствучреждениявпределахутвержденныхпланов

ых назначений; 

 проверкапроектовприказовруководителяучреждения; 

 проверкадокументовдосовершенияхозяйственныхоперацийвсоответствиис гра

фикомдокументооборота, проверкарасчетовпередвыплатами; 

 проверкабухгалтерской, финансовой, статистической, 

налоговойидругойотчетности доутвержденияилиподписания; 



 … 

3.1.2. Врамкахтекущеговнутреннегофинансовогоконтроляпроводится: 

 проверкарасходныхденежныхдокументовдоихоплаты (расчетно-платежных 

ведомостей, платежныхпоручений, счетовит. п.). Фактомконтроляявляется 

разрешениедокументовкоплате; 

 проверкапервичныхдокументов, отражающихфактыхозяйственнойжизни 

учреждения; 

 проверканаличияденежныхсредстввкассе, 

втомчислеконтрользасоблюдением правилосуществлениякассовыхопераций, 

оформлениякассовыхдокументов, 

установленноголимитакассы, хранениемналичныхденежныхсредств; 

 проверкаполнотыоприходованияполученныхвбанкеналичныхденежныхсредст

в; 

 проверкауподотчетныхлицналичияполученныхподотчетналичныхденежных с

редстви (или) оправдательныхдокументов; 

 контрользавзысканиемдебиторскойипогашениемкредиторскойзадолженности; 

 сверкааналитическогоучетассинтетическим (оборотнаяведомость); 

 проверкафактическогоналичияматериальныхсредств; 

 мониторинграсходованиясредствсубсидиинагосзадание (идругихцелевых 

средств) поназначению, оценкаэффективностиирезультативностиих 

расходования; 

 анализглавнымбухгалтером (бухгалтером) конкретныхжурналовопераций, 

втом числевобособленныхподразделениях, насоответствиеметодологииучетаи 

положениямучетнойполитикиучреждения; 

 … 

Ведениетекущегоконтроляосуществляетсянапостояннойосновеспециалистами 

финансовогоотделаибухгалтерии, сотрудникамиплановогоотдела. 

Проверкупервичныхучетныхдокументовпроводятсотрудникибухгалтерии, 

которые принимаютдокументыкучету. Вкаждомдокументепроверяют: 

 соответствиеформыдокументаихозяйственнойоперации; 

 наличиеобязательныхреквизитов, 

еслидокументсоставленнепоунифицированной форме; 

 правильностьзаполненияиналичиеподписей. 

Надокументах, прошедшихконтроль, ответственныесотрудникиставятотметку 

«проверено», дату, подписьирасшифровкуподписи. 

3.1.3. Последующийконтрольпроводитсяпоитогамсовершенияхозяйственныхопераций. 

Осуществляетсяпутеманализаипроверкибухгалтерскойдокументациииотчетности, пров

еденияинвентаризацийииныхнеобходимыхпроцедур. 

Цельюпоследующеговнутреннегофинансовогоконтроляявляетсяобнаружениефактов не

законного, 



нецелесообразногорасходованияденежныхиматериальныхсредствивскрытие причиннар

ушений. 

Врамкахпоследующеговнутреннегофинансовогоконтроляпроводятся: 

 проверканаличияимуществаучреждения, втомчисле: инвентаризация, 

внезапная проверкакассы; 

 анализисполненияплановыхдокументов; 

 проверкапоступления, наличияииспользованияденежныхсредстввучреждении; 

 проверкаматериальноответственныхлиц, 

втомчислезакупокзаналичныйрасчетс внесениемсоответствующихзаписейвкн

игуучетаматериальныхценностей, 

проверка достоверностиданныхозакупкахвторговыхточках; 

 соблюдениенормрасходаматериальныхзапасов; 

 документальныепроверкифинансово-

хозяйственнойдеятельностиучрежденияиего обособленныхструктурныхподра

зделений; 

 проверкадостоверностиотраженияхозяйственныхоперацийвучетеиотчетности 

учреждения. 

Последующийконтрольосуществляетсяпутемпроведенияплановыхивнеплановыхпровер

ок. Плановыепроверкипроводятсяспериодичностью, 

установленнойграфикомпроведения внутреннихпроверокфинансово-

хозяйственнойдеятельности. Графиквключает: 

 объектпроверки; 

 период, закоторыйпроводитсяпроверка; 

 срокпроведенияпроверки; 

 ответственныхисполнителей. 

Объектамиплановойпроверкиявляются: 

 соблюдениезаконодательстваРоссии, регулирующегопорядокведения 

бухгалтерскогоучетаинормучетнойполитики; 

 правильностьисвоевременностьотражениявсеххозяйственныхоперацийв 

бухгалтерскомучете; 

 полнотаиправильностьдокументальногооформленияопераций; 

 своевременностьиполнотапроведенияинвентаризаций; 

 достоверностьотчетности. 

Входепроведениявнеплановойпроверкиосуществляетсяконтрольповопросам, в 

отношениикоторыхестьинформацияовозможныхнарушениях. 

3.2. Лица, ответственныезапроведениепроверки, 

осуществляютанализвыявленных нарушений, 

определяютихпричиныиразрабатываютпредложениядляпринятиямерпоих устранениюи

недопущениювдальнейшем. 

Результатыпроведенияпредварительногоитекущегоконтроляоформляютсяввиде проток

оловпроведениявнутреннейпроверки. Книммогутприлагатьсяперечень 



мероприятийпоустранениюнедостатковинарушений, еслитаковыебыли 

выявлены, атакжерекомендациипонедопущениювозможныхошибок. 

3.3. Результатыпроведенияпоследующегоконтроляоформляютсяввидеакта. 

Актпроверки долженвключатьвсебяследующиесведения: 

 программапроверки (утверждаетсяруководителемучреждения); 

 характерисостояниесистембухгалтерскогоучетаиотчетности; 

 виды, методыиприемы, применяемыевпроцессепроведенияконтрольных 

мероприятий; 

 анализсоблюдениязаконодательстваРоссии, регламентирующегопорядок 

осуществленияфинансово-хозяйственнойдеятельности; 

 выводыорезультатахпроведенияконтроля; 

 описаниепринятыхмерипереченьмероприятийпоустранениюнедостаткови 

нарушений, выявленныхвходепоследующегоконтроля, рекомендациипо 

недопущениювозможныхошибок. 

Работникиучреждения, допустившиенедостатки, искаженияинарушения, 

вписьменной формепредставляютруководителюучрежденияобъясненияповопросам, 

относящимсяк результатампроведенияконтроля. 

3.4. Порезультатампроведенияпроверкиглавнымбухгалтеромучреждения 

(лицом, уполномоченнымруководителемучреждения) 

разрабатываетсяпланмероприятийпо устранениювыявленныхнедостатковинарушенийс

указаниемсроковиответственныхлиц, которыйутверждаетсяруководителемучреждения. 

Поистеченииустановленногосрокаглавныйбухгалтернезамедлительноинформирует рук

оводителяучрежденияовыполнениимероприятийилиихнеисполнениисуказанием причи

н. 

4. Субъекты внутреннего контроля 

4.1. Всистемусубъектоввнутреннегоконтролявходят: 

 руководительучрежденияиегозаместители; 

 комиссияповнутреннемуконтролю; 

 руководителииработникиучреждениянавсехуровнях; 

 сторонниеорганизациииливнешниеаудиторы, 

привлекаемыедляцелейпроверкифинансово-

хозяйственнойдеятельностиучреждения. 

4.2. Разграничениеполномочийиответственностиорганов, 

задействованныхвфункционированиисистемывнутреннегоконтроля, 

определяетсявнутреннимидокументами учреждения,втомчислеположениямиосоответст

вующихструктурных 

подразделениях, атакжеорганизационно-

распорядительнымидокументамиучрежденияидолжностнымиинструкциямиработников

. 



5. Права комиссии по проведению внутренних проверок 

5.1. 

Дляобеспеченияэффективностивнутреннегоконтролякомиссияпопроведению внутренн

ихпроверокимеетправо: 

 проверятьсоответствиефинансово-хозяйственныхоперацийдействующему 

законодательству; 

 проверятьправильностьсоставлениябухгалтерскихдокументовисвоевременног

оих отражениявучете; 

 входить (собязательнымпривлечениемглавногобухгалтера) впомещение 

проверяемогообъекта, впомещения, используемыедляхранениядокументов 

(архивы), наличныхденегиценностей, 

компьютернойобработкиданныхихранения данныхнамашинныхносителях; 

 проверятьналичиеденежныхсредств, 

денежныхдокументовибланковстрогойотчетностивкассеучрежденияиподразд

елений, 

использующихналичные расчетыснаселениемипроверятьправильностьпримен

енияККМ. Приэтом исключитьизсроков, 

вкоторыетакаяпроверкаможетбытьпроведена, 

период выплатызаработнойплаты; 

 проверятьвсеучетныебухгалтерскиерегистры; 

 проверятьпланово-сметныедокументы; 

 ознакомлятьсясовсемиучредительнымиираспорядительнымидокументами 

(приказами, распоряжениями, указаниямируководстваучреждения), 

регулирующими финансово-хозяйственнуюдеятельность; 

 ознакомлятьсясперепискойподразделениясвышестоящимиорганизациями, 

деловымипартнерами, другимиюридическими, атакжефизическимилицами 

(жалобы изаявления); 

 обследоватьпроизводственныеислужебныепомещения (приэтоммогут 

преследоватьсяцели, несвязанныенапрямуюсфинансовымсостоянием 

подразделения, например, 

проверкапротивопожарногосостоянияпомещенийилиоценкарациональностии

спользуемыхтехнологическихсхем); 

 проводитьмероприятиянаучнойорганизациитруда (хронометраж, фотография 

рабочеговремени, методмоментальныхфотографийит. п.) сцельюоценки 

напряженностинормвремениинормвыработки; 

 проверятьсостояниеисохранностьтоварно-

материальныхценностейуматериально ответственныхиподотчетныхлиц; 

 проверятьсостояние, 

наличиеиэффективностьиспользованияобъектовосновных средств; 

 проверятьправильностьоформлениябухгалтерскихопераций, 

атакжеправильность начисленийисвоевременностьуплатыналоговвбюджетисб

ороввгосударственные 

внебюджетныефонды; 

 требоватьотруководителейструктурныхподразделенийсправки, расчетыи 

объясненияпопроверяемымфактамхозяйственнойдеятельности; 

 наиныедействия, 

обусловленныеспецификойдеятельностикомиссииииными факторами. 



6. Порядок формирования, утверждения и актуализации карт внутреннего 

финансового контроля 

6.1. Планированиевнутреннегофинансовогоконтроля, 

осуществляемогосубъектами внутреннегоконтроля, заключаетсявформировании 

(актуализации) картывнутреннего контролянаочереднойгод. 

Процессформирования (актуализации) 

картывнутреннегоконтролявключаетследующие этапы: 

–

анализпредметоввнутреннегоконтролявцеляхопределенияприменяемыхкнимметодов к

онтроляиконтрольныхдействий; 

–формированиеперечняопераций, действий 

(втомчислепоформированиюдокументов), необходимыхдлявыполненияфункций; 

–осуществлениеполномочийвустановленнойсфередеятельности (далее–Перечень) 

с указаниемнеобходимостиилиотсутствиянеобходимостипроведенияконтрольныхдейст

вийв отношенииотдельныхопераций. 

6.2. Врезультатеанализапредметавнутреннегоконтроляпроизводитсяоценка 

существующихпроцедурвнутреннегофинансовогоконтролянаихдостаточностьи 

эффективность, 

атакжевыявляютсянедостающиепроцедурывнутреннегоконтроля, отсутствиекоторыхм

ожетпривестиквозникновениюнегативныхпоследствийпри осуществлениивозложенны

хнасоответствующиеподразделенияфункцийиполномочий, 

а такжепроцедурывнутреннегофинансовогоконтроля, требующиевнесенияизменений. 

Порезультатамоценкипредметавнутреннегоконтролядоначалаочередногогода 

формируетсяПеречень. 

6.3. 

Картавнутреннегофинансовогоконтролясодержитпокаждойотражаемойвнейоперации д

анныеодолжностномлице, ответственномзавыполнениеоперации 

(действияпо формированиюдокумента, 

необходимогодлявыполнениявнутреннейпроцедуры), периодичностивыполненияопера

ций, должностныхлицах, осуществляющихконтрольные действия, методах, 

способахиформахосуществленияконтроля, 

срокахипериодичности проведениявыборочноговнутреннегофинансовогоконтроля, 

порядокоформления результатоввнутреннегофинансовогоконтролявотношенииотдельн

ыхопераций. 

6.4. Картывнутреннегофинансовогоконтролясоставляютсявотделебухгалтерского 

учетаиотчетности. 

6.5. Картывнутреннегофинансовогоконтроляутверждаютсяруководителемучреждения. 



6.6. Актуализация (формирование) 

картвнутреннегофинансовогоконтроляпроводитсяне режеодногоразавгоддоначалаочер

едногофинансовогогода: 

 припринятиирешенияруководителемучрежденияовнесенииизмененийвкартыв

нутреннегофинансовогоконтроля; 

 вслучаевнесенияизмененийвнормативныеправовыеакты, 

регулирующиеправоотношения, 

определяющихнеобходимостьизменениявнутреннихпроцедур. 

Измененияприсменелиц,ответственныхзавыполнениеконтрольныхдействий, 

атакже связанныесувольнением (приемомнаработу) специалистов, 

участвующихвпроведении внутреннегоконтроля, 

могутвноситьсявкартувнутреннегоконтроляпомеренеобходимости, нонепозднеепятира

бочихднейпослепринятиясоответствующегорешения. 

6.7. Картавнутреннегоконтроляи (или) 

Переченьмогутбытьоформленыкакнабумажном носителе, 

такивформеэлектронногодокументасиспользованиемэлектронной подписи. 

Вслучаеведениякартывнутреннегоконтролявформеэлектронногодокумента программно

еобеспечение, используемоевцеляхтакоговедения, 

должнопозволять идентифицироватьвремязанесениявкартувнутреннегоконтролякаждо

йзаписибез возможностиеенесанкционированногоизменения, 

атакжепроставлятьнеобходимыеотметки обознакомлениисотрудниковструктурногопод

разделениясобязанностьюосуществления 

внутреннегоконтроля. 

6.8. 

СрокхранениякартывнутреннегоконтроляиПеречняустанавливаетсявсоответствиис ном

енклатуройделсоответствующегоструктурногоподразделенияисоставляетпятьлет. 

Вслучаеактуализациивтечениегодакартывнутреннегоконтроляобеспечиваетсяхранение 

всехутвержденныхвтекущемгодукартвнутреннегоконтроля. 

7. Оценка рисков 

7.1. 

ОценкарисковсостоитвидентификациирисковпокаждойуказаннойвПеречнеоперации ио

пределенииуровняриска. 

Идентификациярисковзаключаетсявопределениипокаждойоперации 

(действиюпо формированиюдокумента, 

необходимогодлявыполнениявнутреннейпроцедуры) возможных событий, 

наступлениекоторыхнегативноповлияетнарезультатвнутреннейпроцедуры: 

–несвоевременностьвыполненияоперации; 

–ошибки, допущенныевходевыполненияоперации; 



… 

Идентификациярисковпроводитсяпутемпроведенияанализаинформации, 

указаннойв представленияхипредписанияхоргановгосударственногофинансовогоконтр

оля, рекомендациях (предложениях) внутреннегофинансовогоаудита, 

инойинформацииоб имеющихсянарушенияхинедостаткахвсферебухгалтерскихправоот

ношений, ихпричинахи условиях, втомчислеинформации, 

содержащейсяврезультатахотчетовфинансового контроля. 

7.2. Каждыйрискподлежитоценкепокритерию«вероятность», 

характеризующемуожидание наступлениясобытия, 

негативновлияющегонавыполнениевнутреннихпроцедур, икритерию «последствия», 

характеризующемуразмернаносимогоущерба, 

существенностьналагаемых санкцийзадопущенноенарушениезаконодательства. 

Покаждомукритериюопределяется шкалауровнейвероятности (последствий) риска, 

имеющаяпятьпозиций: 

 уровеньпокритерию«вероятность»–невероятный (от 0 до 20 

процентов), маловероятный (от 20 до 40 процентов), средний (от 40 до 60 

процентоввероятный (от 60 до 80 процентов), ожидаемый (от 80 до 100 

процентов); 

 уровеньпокритерию«последствия»–низкий, умеренный, высокий, 

оченьвысокий. 

7.3. 

Оценкавероятностиосуществляетсянаосновеанализаинформацииоследующих причинах

рисков: 

 недостаточностьположенийправовыхактов, 

регламентирующихвыполнениевнутреннейпроцедуры, 

ихнесоответствиенормативнымправовымактам, 

регулирющимправоотношения, намоментсовершенияоперации; 

 длительныйпериодобновлениясредствавтоматизацииподготовкидокумента; 

 низкоекачествосодержанияи (или) 

несвоевременностьпредставлениядокументов, 

представляемыхдолжностнымлицам, 

осуществляющимвнутренниепроцедуры, 

необходимыхдляпроведенияопераций (действийпоформированиюдокумента, 

необходимогодлявыполнениявнутреннейпроцедуры); 

 наличиеконфликтаинтересовудолжностныхлиц, 

осуществляющихвнутренниепроцедуры (например, приемкатоваров, работ, 

услугиоформлениезаявкинакассовыйрасходвцеляхоплатызакупкиосуществля

ютсяоднимдолжностнымлицом); 

 отсутствиеразграниченияправдоступапользователейкбазамданных, 

вводуивыводуинформацииизавтоматизированныхинформационныхсистем, 

обеспечивающихосуществлениерегламентавзаимодействияпользователейсин

формационнымиресурсами; 

 неэффективностьсредствавтоматизацииподготовкидокумента, необходимого 

 длявыполнениявнутреннейпроцедуры; 



 недостаточнаяукомплектованностьподразделения, 

ответственногозавыполнениевнутреннейпроцедуры, 

атакжеуровняквалификациисотрудниковуказанногоподразделения. 

7.4. Операциисуровнемриска«средний», «высокий», 

«оченьвысокий»включаютсявкарту внутреннегофинансовогоконтроля. 

8. Порядок ведения, учета и хранения регистров (журналов) внутреннего 

финансового контроля 

8.1. Выявленныенедостаткии (или) 

нарушенияприисполнениивнутреннихпроцедур, сведенияопричинахиобстоятельствахр

исковвозникновениянарушенийи (или) 

недостатков, атакжеопредлагаемыхмерахпоихустранениюотражаютсяврегистрах 

(журналах) внутреннегофинансовогоконтроля. 

8.2. Ведениежурналоввнутреннегофинансовогоконтроляосуществляетсявотделе 

бухгалтерскогоучетаиотчетности. 

8.3. 

Информациявжурналывнутреннегофинансовогоконтролязаноситсяуполномоченными л

ицаминаоснованииинформацииотдолжностныхлиц, 

осуществляющихконтрольные действия, 

помереихсовершениявхронологическомпорядке. 

8.4. 

Учетихранениежурналоввнутреннегофинансовогоконтроляосуществляетсяспособами, 

обеспечивающимиихзащитуотнесанкционированныхисправлений, 

утратыцелостностиинформациивнихисохранностьсамихдокументов, 

всоответствиистребованиями делопроизводства, принятымивучреждении, 

втомчислесприменением автоматизированныхинформационныхсистем. 

9. Ответственность 

9.1. 

Субъектывнутреннегоконтроляврамкахихкомпетенцииивсоответствиисосвоими функц

иональнымиобязанностяминесутответственностьзаразработку, 

документирование, внедрение, 

мониторингиразвитиевнутреннегоконтролявовверенныхимсферах деятельности. 

9.2. 

Ответственностьзаорганизациюифункционированиесистемывнутреннегоконтроля возл

агаетсяназаместителядиректорапообщимвопросамФ.А. Костомарова. 

9.3. Лица, допустившиенедостатки, искаженияинарушения, несутдисциплинарную 

ответственностьвсоответствиистребованиямиТрудовогокодексаРФ. 



10. Оценка состояния системы финансового контроля 

10.1. 

Оценкаэффективностисистемывнутреннегоконтролявучрежденииосуществляется субъ

ектамивнутреннегоконтроляирассматриваетсянаспециальныхсовещаниях, проводимых

руководителемучреждения. 

10.2. Непосредственнаяоценкаадекватности, 

достаточностииэффективностисистемывнутреннегоконтроля, 

атакжеконтрользасоблюдениемпроцедурвнутреннегоконтроляосуществляетсякомиссие

йповнутреннемуконтролю. 

Врамкахуказанныхполномочийкомиссияповнутреннемуконтролюпредставляет 

руководителюучреждениярезультатыпроверокэффективностидействующихпроцедурвн

утреннегоконтроляивслучаенеобходимостиразработанныесовместносглавнымбухгалте

ромпредложенияпоихсовершенствованию. 

11. Заключительные положения 

11.1. 

Всеизмененияидополнениякнастоящемуположениюутверждаютсяруководителем учре

ждения. 

11.2. 

ЕсливрезультатеизменениядействующегозаконодательстваРоссииотдельныестатьи нас

тоящегоположениявступятснимвпротиворечие, 

ониутрачиваютсилу, преимущественнуюсилуимеютположениядействующегозаконодат

ельстваРоссии. 

Г 

рафик проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности 

№ Объектпроверки 

Срок 

проведения 

проверки 

Период, за 

который 

проводится 

проверка 

Ответственный 

исполнитель 

3 Проверканаличияактов 

сверкиспоставщикамии 

подрядчиками 

На 1 января 

На 1 июля 

Полугодие Главныйбухгалтер 

Заместитель 

директорапообщим 

вопросам 



4 Проверкаправильности 

расчетовсКазначейством 

России, финансовыми, 

налоговымиорганами, 

внебюджетнымифондами, 

другимиорганизациями 

Ежегоднона 

1 января 

Год Главныйбухгалтер 

Заместитель 

директорапообщим 

вопросам 

5 Инвентаризация 

нефинансовыхактивов 

Ежегоднона 

1 декабря 

Год Председатель 

инвентаризационной 

комиссии 

6 Инвентаризация 

финансовыхактивов 

Ежегоднона 

1 января 

Год Председатель 

инвентаризационной 

комиссии 

...     

 

Руководитель   Е.Н.Чернова 

 


